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   לתפקיד ארכיבאי/ת 4/2023מכרז פומבי/פנימי מס'  
 בוועדה המרחבית לתכנון ובניה "בקעת בית הכרם"

 
 ארכיבאית/ טאבו  המשרה

 מנהלי דירוג

   6-8 מתח דרגות

 100% –משרה מליאה  היקף משרה:

 חיצוני / פנימי  סוג מכרז:

 

 תיאור תפקיד: 

 ומעקב אחר בקשות להיתרי בניה המוגשות לוועדה.קליטה, בדיקה  .א

 מתן שירותים ומידע לקהל  . .ב

 הפעלת מערך ממוחשב לרישוי ובניה ומעקב אחר תכניות ובקשות בניה.  .ג
 כל מטלה שתוטל ע"י הממונה.

 משלוח הודעות ,   –פתיחת בקשות להעברה  –ביצוע עבודות בנושא טאבו 
 העברות בטאבו. טיפול בכל מה שקשור בעניין 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 תנאי סף:

 

 דרישות סף לתפקיד:  
ממוסד המוכר ע"י המועצה להשכלה גבוהה, או  אקדמאי  בעל תואר  השכלה:  

  .המוכר ע"י המחלקה לשקילת תארים מחו"ל במשרד החינוך
 וכדומה.  התעודת סיום לימודי חוץ, כגון:  מזכירות / אדמיניסטרצי

 בעבודה משרדית. שנהשל ניסיון  •

 .  OFFICE Word ,Excell --ההיכרות בתוכנת   -ידע בהפעלת מחשב  •

 יכולת עבודה בצוות.   •

 יכולת ארגון וסידור גבוהה. •

 .גבוהה ברמה עבריתשפות:  •
 

 דרישות נוספות 

 עברית ברמה גבוהה –שפות  •

 OFFICE -ו GISהיכרות עם תוכנות  –יישומי מחשב  •

קפדנות ודיוק, אחריות, יחסי אנוש טובים, יכולת  אמינות יושר אישי,  •
 מתן שירות גבוהה, כושר ניסוח בכתב בעברית. 

  העדר עבר פלילי  •
 

מאפייני העשייה  

 הייחודיים בתפקיד: 

 
 שירותית ועבודה מול קהל. 

 למהנדס הוועדה.  מקצועית וניהוליתכפיפות  כפיפות:
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 מנהלה:

 

  09/05/23: מועד פרסום המכרז

 .12:00בשעה   28/05/23בקשות למכרז יש להגיש עד יום: 

טפסים להגשת הבקשות אפשר להשיג במשרדי הוועדה המקומית לתכנון ובניה בכתובת: הנפח  
  www.bethakerem.co.ilכרמיאל ו/או באתר הוועדה . –19
 

 איש הקשר לעניין מכרז זה: גב' אבתסאם טאהא, מנהלת התפעול בוועדה. 
 ibtisam@bethakerem.co.il מייל: 

 
 הבקשה תכלול:  

 מכתב פניה עם מספר המכרז  •

 ת חיים קורו •
 תעודה המעידה על השכלה מתאימה   •

 צילום רישיון נהיגה ורישיון רכב, שניהם בתוקף   •
 תעודות נוספות על פי צורך   •
 המלצות על פי הדין.  •
 

  , בצירוף  למכרז  והבקשה  תעודות המעידות על השכלה רלבנטית  את ההצעה  אישורי העסקה, 
מנהלת התפעול    -לידי גב' אבתסאם טאהא  יש להגיש במסירה אישית במעטפה סגורה    והמלצות 

 .   0012:בשעה  28/05/23עד לתאריך 
 

 ( 0549968140)לבירורים, נא להתקשר לטלפון מס' 
 

הועדה שומרת על זכותה לבצע מיון מוקדם של ההצעות למשרה ו/או ראיון מוקדם וכן  הבהרה מגדרית: 
מיון. הערכת   לרבות באמצעות מבדקי  הוועדה  גורם מקצועי מטעם  ידי  על  המועמדים 

 מובהר כי רק פונים/ות מתאימים/ות יזומנו לראיון בפני ועדת המכרזים. 
ייענו רק מועמדים/ות העונים/ות לדרישות התפקיד. הצעות שאינן עונות על תנאי הסף 

ם רלוונטיים וקורות חיים, לא ודרישות המכרז, או הצעות שתוגשנה ללא תעודות/אישורי
 תענינה ותדחנה על הסף.    

 

 המכרז נכתב בלשון זכר, אך מופנה לגברים ולנשים כאחד.

 
 
 
 

                                                                                   _______________ 
 מושון גבאי                                                                                 

 יו"ר הוועדה                                                                                 
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